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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE 

INSTITUŢIA PREFECTULUI - JUDEŢUL CONSTANȚA 

NR. 22882  din 24.10.2024 

                                                                                                                          

                          APROB, 

         PREFECT 

    ADRIAN-TEODOR PICOIU 

 

           

 

CAIET DE SARCINI 

pentru  atribuirea contractului de achiziţie publică 

având ca obiect servicii  de ambalare  a buletinelor de vot utilizate pentru alegerile 

organizate în datele de  24.11.2024 (turul I) și 08.12.2024 (turul II) pentru alegerea  Președintelui 

României  și pentru alegerile  pentru Senat și Camera Deputaților din data de 01.12.2024  

 

 

 

I. Obiectul contractului: prestări servicii de ambalare a buletinelor de vot utilizate în 

procesul electoral din datele de 24.11.2024, 01.12.2024, 08.12.2024. 

      

II. Obligaţiile părţilor: 

         1. Autoritatea contractantă predă un număr de buletine de vot raportat la numărul 

locuitorilor cu drept  de vot existent la nivelul județului Constanța la care se adaugă un supliment  

de 10% buletine de vot ( pentru desfăşurarea alegerilor pentru Președintele României și pentru 

Senat și Camera Deputaților din datele de 24.11.2024, 01.12.2024, 08.12.2024), respectiv: 

 - 700.000  buc. pentru Președintele României,  turul I; 

- 700.000  buc. pentru Președintele României,  turul II;; 

 - 700.000 buc. pentru Senat; 

 - 700.000 buc. pentru Camera Deputaților; 

 

Reprezentanţii Instituției Prefectului – Județul Constanța vor supraveghea modul de respectare a 

fluxului de procesare, eventualele observaţii fiind aduse la cunoştinţa conducătorului ofertantului şi a 

autorităţii contractante. 

 

2.Ofertantul va asigura: 

-  ofertantul va asigura forța de muncă necesară pentru ambalare, etichetare și depozitare și 

pentru manevrare: 

 Un dispozitiv de ridicat cu o capacitate de min. 900 kg/palet, pentru descărcarea paleților din 

TIR; 

 Un transpalet pentru manevrarea paleților cu buletine de vot, după descărcarea din TIR și 

depozitarea lor în Sala de Sport a Palatului Copiilor; 

- descărcarea mijlocului de transport al buletinelor de vot și depozitarea paleților cu buletine de 

vot va trebui realizată la orice oră de către ofertant, beneficiarul anunțând data și ora cu min. 24 

ore înainte; 

-persoanele care vor participa la procesul de ambalare, etichetare, depozitare și manevrare vor 

semna contracte de confidențialitate privind activitatea desfășurată și vor asigura integritatea 

materialelor (buletine de vot) puse la dispoziție, având obligația de a nu difuza către factori 

externi (mass- media, terțe persoane) orice informație cu care intră în contact conform prezentei 

achiziții. 

- pe tot parcursul realizării lucrărilor, ofertantul va fi responsabil de asigurarea măsurilor de 

protecţia muncii şi prevenirea incendiilor, de efectuarea instructajului pentru personalul propriu; 

- materialele necesare realizării operațiunilor şi personalul pentru efectuarea serviciilor în termen.   
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Ministerul Afacerilor Interne, prin Inspectoratul Judeţean de Jandarmi va asigura paza pe timpul 

transportului şi depozitării buletinelor de vot prin structurile proprii.  

 

Ambalarea buletinelor de vot va consta în: 

 - numărarea buletinelor de vot pe fracții, conform Anexei nr.1 la prezentul Caiet de sarcini; 

- ambalarea buletinelor de vot se face în saci de rafie cu dimensiunea 90X110 cm ce se vor 

sigila ulterior, pe tipuri de buletin de vot, pe secţii de votare, conform necesarului de buletine de vot 

stabilit pentru fiecare secţie de votare, conform Anexei nr. 2 la prezentul Caiet de sarcini;  

- pe fiecare sac de rafie se inscripţionează tipul de buletin de vot, numărul de buletine de vot și 

numărul secţiei de votare grupate pe secții de votare;  

- sacii de rafie cu buletinele de vot grupate pe fiecare secție de votare se grupează pe rute de 

transport, conform graficului de distribuiré ce v-a fi pus la dispoziție de către autoritatea contarctantă; 

Materialele necesare prestării serviciilor se asigură de către prestator. 

 

III. TERMENUL DE EXECUŢIE 

Prestatorul va presta serviciile de ambalare a buletinelor de vot utilizate pentru alegerile organizate 

în datele de 24.11.2024 (turul I) și 08.12.2024 (turul II) pentru alegerea Președintelui României  și pentru alegerile  

pentru Senat și Camera Deputaților din data de 01.12.2024 în vederea livrării la termenele de predare stabilte în 
anexa nr. 1 care face parte integrantă din prezentul caiet de sarcini. 

IV. MODUL DE RECEPŢIE ŞI DE PLATĂ 

Recepţia serviciilor prestate se va face la sediul pus la dispoziție de către autoritatea contractantă 

a ofertantului după fiecare etapă stabilită în temeiul art. III – termen de execuție, de către reprezentanţii 

autorităţii contractante. 

Toate costurile suplimentare privind remedierea deficienţelor semnalate, produse din vina 

ofertantului, se vor suporta integral de către acesta.  

Plata se va face în termen de 20 zile de la recepţia bunurilor, a procesului-verbal care sta la baza 

emiterii facturii, prin ordin de plată emis în favoarea ofertantului. 

În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate 

prin contract până la datele de  predare a buletinelor de vot, respectiv 22.11.2024, ora 12:00, 29.11.2024, 

ora 12:00, 06.12.2024, ora 12:00 se vor percepe penalități de 0,10% din valoarea contractului.          

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSILIER JURIDIC                                                                         CONSILIER JURIDIC 

ROLAND  AUGUSTIN  FRUNZĂ                                                RADU GEORGE SUCEVEANU 
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Anexa nr. 1 la Caietul de sarcini nr. 22882 din 24.10.2024 

 

 

 Achiziționarea serviciului de ambalare a buletinelor de vot pentru alegerile pentru Președintele 

României și pentru Senat și Camera Deputaților, din anul 2024, constând în: 

 

- ambalarea fracțiilor de câte 100 buletine de vot pentru cele 562 secții de votare din județ, se va 

realiza în plicuri A4 cu burduf, asigurate de beneficar, care se vor sigila prin lipire, pentru 

fiecare categorie de scrutin (prezidențiale, respectiv parlamentare).  

 

Pe fiecare plic se va menționa numărul de buletine (100 buc.), secția de votare și numele 

comunei, orașului, municipiului. Ex. dacă buletinele de vot primite de la R.A. ”Monitorul Oficial” sunt 

ambulate și sigilate în pachete de 800 buc., iar o secție de votare are alocate 1100 buletine de vot, se 

păstrează pachetul de 800 buc de la tipografie și se împachetează și sigilează încă 300 buletine de vot în 

3 pachete de 100; 

 

- etichetarea sacilor care vor cuprinde buletinele de vot și celelalte materiale necesare votării, 

astfel încât să se evidențieze, tipul de scrutin (P, respective S+CD) numărul secției de votare și 

numele comunei, orașului sau municipiului. Etichetele autoadezive (210x148 mm) vor fi 

asigurate de beneficiar ; 

- buletinele de vot împachetate și sigilate vor fi introduse în saci de rafie (90x110 cm), asigurați 

de beneficiar, pe care a fost aplicată eticheta, iar depozitarea sacilor cuprinzând buletinele de 

vot și celalte materiale necesare votării, se va realiza în Sala de Sport a Palatului Copiilor din 

Constanța, conform planificării/distribuției, stabilită prin Ordinul Prefectului; 

- numărul estimat de buletine de vot care vor trebuie ambalate este de 700.000 buc. pentru fiecare 

categorie de scrutin (prezidențiale, turul I, turul II, respectiv parlamentare); 

- pentru primul scrutin al alegerilor pentru Președintele României, termenul de predare este 

22.11.2024, ora 12:00;  

- pentru al doilea scrutin al alegerilor pentru Președintele României, termenul de predare este 

06.12.2024, ora 12:00; 

- pentru scrutinul privind alegerile pentru Senat și Camera Deputaților, termenul de predare 

este 29.11.2024, ora 12.00; 

- valoarea estimată a achiziției publice este de 118.000 lei fără T.V.A. pentru alegerea 

Președintelui României (turul I și turul II), respectiv 59.000 lei fără TVA pentru alegerile pentru 

Senat și Camera Deputaților. 

 

 

 

 

 

 

 

CONSILIER JURIDIC                                                                         CONSILIER JURIDIC 

ROLAND  AUGUSTIN  FRUNZĂ                                                RADU GEORGE SUCEVEANU 

 

 

 

                               


