SERVICII DE ARHIVARE

Detalii

- Organizator: Comuna Valu lui Traian

- Ofertant: DOBROGEA ARHIVSERV SRL
- Localizare: Romania (Constanta)

- Tip anunt: Cumparari directe

- Estimare: 130000.00 RON

- Stare: Finalizata

- Sursa: S.E.A.P.

- Data aparitiei: 31-03-2025

Domenii

. Servicii de arhivare (CPV: 79995100)

Numar Anunt: DA37786175

Autoritate Contractanta:

Comuna Valu lui Traian

CUl: 4671718

Localitate: Valu lui Traian, Constanta, Romania

Adresa: Strada: PRIMARIEI, nr. 1, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Valu lui Traian, Cod postal:
907300

Telefon: +40 241231006, +40 1231006

Ofertant:

DOBROGEA ARHIVSERV SRL

CUI: RO 27961710

Localitate: Constanta, Constanta, Romania

Adresa: Strada: Interioara 3, nr. 19, Sector: -, Judet: Constanta, Localitate: Constanta, Cod postal:
900330

Telefon: +40 727583660, +40 341441000

Denumire:
SERVICII DE ARHIVARE

Produs / serviciu / lucrare:
Pachet servicii de prelucrare arhivistica

Detalii:

I. Serviciile de prelucrare arhivistica conform Lg. 16/1996 presupun:

Prelucrare arhivistica - Autorizatia nr. 169/ 16.11.2023

- ordonarea si gruparea documentelor pe baza unor criterii prestabilite (cronologic, pe
compartimente, pe genuri de documente, pe termene de pastrare, alfabetic, etc.) - conform



Nomenclatorului Arhivistic avizat.

- inventarierea documentelor/dosarelor: indicativ, numar dosar, titlul dosarului sau continutul pe
scurt;

- tehnoredactarea inventarelor;

- identificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat, conform Nomenclatorului Arhivistic;

- listat inventare la imprimanta si predarea lor pe suport electronic;

- pregatirea inventarelor si documentatiei pentru Serviciul Judetean al Arhivele Nationale.

Il. Legarea documentelor - in urma prelucrarii arhivistice se va constata ce documente necesita a fi
legate conform solicitariilor formulate de creator, respectand legea 16 / 1996 cu modificarile
ulterioare - Legatorie de documente- Autorizatia nr. nr. 171 /16.11.2023

Operatiunii:

- indepartarea elementelor metalice;

- constituirea unitatilor arhivistice;

- numerotarea filelor din dosar;

- volumele constituite se vor pune in coperti de carton si legarea unitatilor arhivistice constituite;
- certificarea unitatilor arhivistice;

- sigilarea unitatilor arhivistice;

- scrierea elementelor de identificare a dosarului pe coperta;

- mentionarea pe dosar si in inventar a numarului de file pe care il contine dosarul;

- tehnoredactarea inventarelor si |

Conditii de livrare:
CONFORM CONTRACT

Conditii de plata:
CONFORM CONTRACT

CPV:
79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev.2)

Estimare: 130000 RON



